Klinik * Tageszentrum ¢ Ambulatorium Rhel nfe l de n

Die Reha Rheinfelden ist ein neurologisches und muskulo-
skelettales Rehabilitationszentrum. Die Klinik verfiigt tiber
184 Betten, eine Rehabilitative Intensivabteilung, ein Neuro-
logisches Tageszentrum, ein Rehazentrum fiir Sklerodermie,
eine Memory Clinic, ein Schmerzzentrum, ein Spine-and-
Brain Center, diverse ambulante Angebote sowie ein Pédia-
trisches Therapiezentrum.

Fiir die Aufgabe der EDV-gestiitzten Therapiedisposition

(8 Mitarbeitende) suchen wir flir unser Patientenmanage-
ment per sofort oder nach Vereinbarung eine/n innovative/n,
kompetente/n und engagierte/n

Gruppenleiterin/Gruppenleiter
Therapiedisposition
Beschaftigungsgrad 85 %

Neben der Gruppenleitung wartet auf Sie eine interessante
und herausfordernde konzeptionelle Tatigkeit. Zum opera-
tiven Tagesgeschaft gehort die Gestaltung von anspruchs-
vollen Therapiepldnen sowie eine spannende Aufgabe im
direkten Kundenkontakt. Sie bearbeiten am Schalter einge-
hende Anfragen, geben Auskiinfte zu Therapieangeboten der
Klinik, nehmen interne und externe Auftrage entgegen und
setzen diese direkt um oder leiten sie zur Bearbeitung an die
entsprechende Dienststelle der Therapiedisposition weiter.

lhr Aufgabenbereich umfasst

* Administrative und organisatorische Fiihrung der Therapie-
disposition in Zusammenarbeit mit der Leitung Patienten-
management

* Konzeptarbeit und Weiterentwicklung der Abteilung in
Zusammenarbeit mit der Leitung Patientenmanagement

¢ Organisatorische Verantwortung fiir die Planung der Ein-
teilung von ambulanten und stationdren Patientinnen und
Patienten

¢ Organisatorische Verantwortung fiir Arbeitsabldufe

¢ Fiihrung von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern

¢ Disposition von ambulanten und stationdren Patientinnen
und Patienten mittels EDV-Programm (Polypoint)

¢ Telefonkontakt mit internen und externen Stellen

* Schalterdienst

Diese abwechslungsreiche Aufgabe erfordert

* Sehr gute EDV-Kenntnisse als Anwenderin bzw. Anwender

e Ausbildung im administrativen/medizinischen Bereich mit
mehrjahriger Berufserfahrung

e Flihrungserfahrung

Wir erwarten von lhnen

e |nitiative, Flexibilitdt und Belastbarkeit

* Teamfahigkeit

e Kommunikationsstarke

* Selbststdndige und strukturierte Arbeitsweise auch bei hoher
Arbeitsanforderung

Wir bieten lhnen

e Ein interessantes Tatigkeitsfeld

e Vielschichtigen Kontakt mit Patientinnen und Patienten
sowie mit Therapeutinnen und Therapeuten

e Aus- und Weiterbildungen

Néhere Informationen gibt Ihnen gerne Frau Mara Volimin,
Leiterin Patientenmanagement, Telefon +41 (0)61 836 53 01.

lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an
das Personalwesen, Kennwort: PM.
E-Mail: bewerbung@reha-rhf.ch
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